
QUETHEB Portal
Das Portal bietet Ihnen als Veranstalter die Möglichkeit, Ihre Veranstaltungen vorab einzutragen und

bewerten zu lassen. Für eine bewertetet Veranstaltung erhalten Sie einen QR-Code, den die Teilnehmer

(QUETHEB-Mitglieder) am Ende der Veranstaltung scannen können, um die Teilnahme dem persönlichen

Fortbildungskonto zuzuordnen.

Zeigen/präsentieren Sie den Code daher am Ende der Fortbildungsveranstaltung – z. B. mit der letzten

Folie des Referenten.

Empfehlung/Hinweis: 

In „Google Chrome“ werden alle Funktionen des Portals am besten bereitgestellt.



Bedienung QUETHEB Portal 

Öffnen Sie die QUETHEB 
Internet Seite:  
www.quetheb.de

Über den Reiter „Veranstalter“ 
gelangen Sie zum Veranstalter-
Zugang.

http://www.quetheb.de/


Bedienung QUETHEB Portal 

Zunächst muss ein Zugang beantragt 
werden.



Bedienung QUETHEB Portal 

Bestätigen, dass wirklich noch kein 
Account existiert. 



Bedienung QUETHEB Portal 

Füllen Sie nun den Antrag aus – Pflichtfelder sind hierbei mit einem * gekennzeichnet.

Wichtig: Bitte suchen Sie zunächst, ob 
Ihre Institution bereits existiert:
• Ja? 

Dann wählen Sie diese in der 
Dropdown-Liste aus

• Nein?
Sie schreiben den Namen Ihrer 
Institution einfach in das Feld. 



Bedienung QUETHEB Portal 

Wenn alle Pflichtfelder ausgefüllt 
wurden, kann der Antrag abgesendet 
werden.



Bedienung QUETHEB Portal 

Sobald Ihr Antrag bestätigt wurde, 
erhalten Sie eine E-Mail. Diese 
enthält einen Link, über den Sie Ihr 
Passwort festlegen. 



Bedienung QUETHEB Portal 

Außerdem erhalten Sie eine zweite E-
Mail, in der Sie den Link zur 
Bestätigung Ihrer E-Mail-Adresse 
finden. 



Bedienung QUETHEB Portal 

Nachdem Sie Ihr Passwort vergeben 
haben, werden Sie direkt eingeloggt. 

Es stehen Ihnen nun folgende 
Funktionen zur Verfügung:
1. Fortbildung anmelden
2. Angemeldete Fortbildungen
3. Profil-Einstellungen
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Bedienung QUETHEB Portal 

Um eine Fortbildung bewerten zu 
lassen, muss diese zunächst 
angemeldet werden. 

Die Pflichtfelder sind mit * markiert. 

Es gibt verschiedene Kategorien, die 
aus einer Drop-Down-Liste 
ausgewählt werden können.

Fortbildung anmelden1
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Bedienung QUETHEB Portal 

Hier laden Sie das Programm hoch.

Wenn alle Pflichtfelder ausgefüllt 
wurden, kann der Antrag abgeschickt 
werden.

Fortbildung anmelden



Bedienung QUETHEB Portal 

Sie sehen die Veranstaltung nun unter „Angemeldete Fortbildungen“. Hier erscheint 
diese zunächst noch im Status „Bestätigung ausstehend“. Sobald Ihre Veranstaltung 
bestätigt und bewertet wurde, erhalten Sie eine E-Mail.

Fortbildung anmelden
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Bedienung QUETHEB Portal 

Nach Bestätigung der Veranstaltung 
erhalten Sie ein E-Mail. In dieser 
finden Sie den Link zum QR-Code, 
der für die Veranstaltung generiert 
wurde.

Fortbildung anmelden



Bedienung QUETHEB Portal 

Der QR-Code dient Teilnehmer*innen, 
die Mitglied bei QUETHEB sind, dazu, 
die Veranstaltung dem persönlichen 
Fortbildungskonto zuzuordnen. 

Der Code sollte daher am Ende der 
Fortbildungsveranstaltung von Ihnen 
präsentiert (gezeigt) werden.

Der QR-Code

Der Code gilt nur begrenzt über das Veranstaltungsende hinaus und sollte 
auch nicht vervielfältigt werden. 
Zeigen/präsentieren Sie den Code auf der letzten Veranstaltungsfolie und 
weisen die Teilnehmer*innen an, diesen direkt zu scannen. 

Sie stellen weiterhin, wie gehabt eine Teilnahmebescheinigung für alle
Teilnehmer*innen aus. 



Bedienung QUETHEB Portal 

Unter „Angemeldete Fortbildungen“ 
sehen Sie alle von Ihnen bereits 
angemeldete Fortbildungen. 

Hier sehen Sie auch, ob die 
Fortbildung bereits bestätigt wurde. 
Wenn ja, kann auch über diese 
Ansicht der QR-Code abgerufen 
werden. 

Angemeldete Fortbildungen2
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Bedienung QUETHEB Portal 

Unter „Profil-Einstellungen“ können Sie 
Ihre Daten bearbeiten. 

Klicken Sie bitte nach Bearbeitung Ihrer 
Daten auf „Änderungen speichern“. 

Profil-Einstellungen3
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Zudem können Sie hier Ihr Logo hochladen 

3



Bedienung QUETHEB Portal 

Wir wünschen Ihnen viel Erfolg mit dem neuen QUETHEB Portal, 
das uns allen, so hoffen wir, das Leben etwas leichter und auch 
digitaler macht.

Sollten noch Fragen offen sein, können Sie sich gerne zu den 
üblichen Geschäftszeiten an Frau Strehle, QUETHEB Geschäftsstelle, 
wenden.

Ihr QUETHEB Team
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